REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 12 IM. STANISLAWA
MONIUSZKI W KONINIE

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

5.

6.

Biblioteka jest pracownig szkolng i szkolnym centrum dydaktyczno —
informacyjnym.
Prawo do korzystania z biblioteki maja:

- uczniowie

- nauczyciele

- rodzice

- inni pracownicy szkoty
Biblioteka udostepnia swe zbiory czytelnikom indywidualnym do domu
(lektury , literature piekng, popularnonaukowg) oraz na miejscu w czytelni
(wydawnictwa informacyjne z ksiegozbioru podrecznego, czasopisma ).
Wypozyczen zbiorowych do klasopracowni, dla klas, kotek zainteresowan i
na inne zajecia dodatkowe mozna dokonac¢ za posrednictwem
wychowawcdéw lub nauczycieli prowadzgcych te zajecia. Nauczyciele ci
ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za cato$¢ wypozyczonych zbioréw i
rejestrowanie ich obiegu wsrdéd uczniow .
Biblioteka czynna jest codziennie w ustalonych i podanych do wiadomos$ci
godzinach.
W bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkdw

Il. UDOSTEPNIANIE

1.
2.

»

W bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek.

Czytelnik indywidualny moze wypozyczy¢ jednorazowo 5 ksigzek (w

tym jedng lekture) na okres 2 tygodni.

Bibliotekarz moze przedtuzy¢ termin zwrotu na prosbe wypozyczajgcego.
Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ tylko na miejscu.
Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w
doborze literatury, w wyszukaniu wtasciwej ksigzki.

Wszystkie wypozyczone materiaty muszg by¢ zwrécone do biblioteki
najpdzniej na dwa tygodnie przed korncem roku szkolnego.

Uczniowie i pracownicy szkoty, ktérzy z niej odchodzg, zobowigzani

sg do wczesniejszego rozliczenia sie z bibliotekg — w formie podpisu
bibliotekarza na karcie obiegowe,;.

Istnieje mozliwos¢ wypozyczenia ksigzek na okres wakaciji dla

uczniow klas 1-7 oraz pracownikow szkoty.



lIl. ZAGUBIENIE LUB ZNISZCZENIE KSIAZEK

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek.
Przed wypozyczeniem powinien zwréci¢ uwage na ich stan i zauwazone
uszkodzenia zgtosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki
odpowiada czytelnik.

3. W przypadku zniszczenia lub zgubienia czytelnik zobowigzany jest odkupi¢
takg sama ksigzke (ksigzki) wskazang przez nauczyciela bibliotekarza,
ktorej data wydania nie przekracza dwoch lat od daty zgubienia.



4. Czytelnik moze za zgodg bibliotekarza dostarczy¢ zamiast zagubionej lub
zniszczonej inng ksigzke nie mniejszej wartosci, przydatng dla biblioteki.

IV. KORZYSTANIE Z CZYTELNI

1
2
3.
4. Wykorzystane czasopisma odnosi sie na ustalone miejsce, ksigzki

o o

Czytelnia czynna jest w godzinach pracy biblioteki szkolne;.
Z czytelni mogg korzystac uczniowie, nauczyciele, rodzice i pracownicy szkoty.
Ksigzki ze zbioru podrecznego podaje bibliotekarz.

oddaje sie bibliotekarzowi.

Obowigzuje zakaz wynoszenia materiatow bibliotecznych poza czytelnie.
Stanowisko komputerowe jest udostepniane jedynie pod opiekg nauczyciela.
Ze wzgledu na ochrone antywirusowg zabrania sie¢ samowolnego uzywania
wtasnych nosnikéw pamieci.

Nie wolno wgrywac wtasnych programow ani kasowac juz zainstalowanych.
W czasie pracy na komputerze nie nalezy zmieniac¢ ustawien w panelu
sterowania.

10.Po wykonaniu prac, otwarte programy nalezy pozamykac i pozostawi¢

ekran z wyswietlonym pulpitem.

11.Wszelkie trudnosci w obstudze komputera nalezy zgtasza¢ nauczycielowi

bibliotekarzowii.

12. Komputer obstuguje tylko jeden uczen.
13. Za mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania

odpowiada uzytkownik.

14.W czytelni nalezy zachowac cisze.



